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1. Lista responsabililor cu elaborarea , verificarea si aprobarea editiei sau dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente pr_l\_/_lnd Numele si Functia Data | Semnatura
responsabilii/ prenumele
Operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Conf. Dr. Beteringhe Decan IT 01.2020
Adrian
1.2 Verificat Cons. Juridic Conf. Dr. | Consilier juridic | 01.2020
Dorobantu Horia
1.3 Aprobat Prof. Univ. Dr. Floarea | Rector 01.2020
Nicolae
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia Componenta revizuita Moda.llt_aftea apllca.
. o reviziei prevederile
in cadrul editiei o
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.2020
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2
2.4 Editia 2
2.5 Revizia 1
2.6 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exem- Structura . Nume si Data
- - Functia L Semnatura
difuzarii plar nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
Prof. Univ.
3.1. | Aplicare 1 Rector Dr. Floarea
Nicolae
Consiliul de
3.2. .. .
administratie
3.3. | Informare 3 Senat
Decani
3.4. 1 o.-
Facultati
35 | Evidenta 1 Resurse Tuc_hel
umane Alina
3.6 | Arhivare 1 Arhiva
a7 | Alte 2
scopuri




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
PRIVIND RECUNOASTEREA Nr.de ex.: 3

AUTOMATA A CALITATII DE Revizia: -
CONDUCATOR DE DOCTORAT SAU A | Nr.de ex. :-
ABILITARII OBTINUTA iN
INSTITUTII DE INVATAMANT
UNIVERSITAR ACREDITATE DIN

STRAINATATE
UNIVERSITATEA _ _ _
BIOTERRA DIN Cod: P.0. 03 Pagina 4 din 10
BUCURESTI Exemplar nr.: 1

4. SCOPUL

4.1. Prin intermediul acestei proceduri se stabileste modul de recunoastere automata a
calitatii de conducator de doctorat sau a abilitarii obtinuta intr-o institutie de invatamant
universitar acreditatd din strdinitate, in cadrul UBdB, conform OM 5921 / 06.12.2016.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Aceasta procedura stabileste modalitatea prin care Se recunoaste automat calitatea
de conducator de doctorat sau a abilitarii obtinuta intr-o institutie de invatimant universitar
acreditata din strainatate, in cadrul UBdB, cetitenilor romani sau din state membre ale UE,
ale Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiana si cetatenilor din statele terte.

5.2. Aceasta procedura se aplica pentru:

v' institutii acreditate de invatamant universitar sau de cercetare-dezvoltare din
state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European si din
Confederatia Elvetiana;

v’ institutii acreditate de invatimant superior sau de cercetare-dezvoltare
prevazute in Lista universitatilor de prestigiu din alte state, aprobata prin ordin
al ministrului educatiei nationale nr. 5462/2018 si actualizata periodic;

v’ alte institutii acreditate de invatimant superior sau de cercetare-dezvoltare
decat cele mentionate, care fac obiectul unei conventii internationale de
recunoastere  reciprocd, 1incheiata la nivel interguvernamental sau
interuniversitar;

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea nr.: 1/2011 a Educatiei Nationale cu modificarile si completarile
ulterioare, art. 166 lit. a); b), art. 216, alin. 2, lit. f);

6.2. Legea nr.: 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificarilor pentru
profesiile reglementate din Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. HG 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6.4. OMENCS nr. 5921/2016 pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea
automata, de catre institutiile de iInvatamant superior, respectiv institutiile
organizatoare de studii universitare de doctorat din Romania, a calitatii de conducétor
de doctorat obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din strainatate;
6.5. OMECTS nr. 5462/2018 privind aprobarea Listei Universitatilor de prestigiu din
alte state;

6.6. Carta UBdB;
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7. DEFINITII SI PRESCURTARI

7.1.1. Procedura operationald — procedura care descrie 0 activitate sau un proces care
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate
publica;

7.1.2. Procedura de sistem — procedura care descrie 0 activitate sau un proces care
se desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor / structurilor dintr-o entitate
publica;

7.1.3. Activitate — totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina procese
de munca cu un grad de omogenitate si similaritate ridicat;

7.1.4. Proces — 0 succesiune de activitati logic structurate, organizate in scopul atingerii
unor obiective definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare;

7.1.5. Editie a unei proceduri — forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri,
aprobata si difuzata,

7.1.6. Revizia in cadrul unei editii — actiuni de modificare, adaugare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Prescurtari

7.2.1. PO —procedura operationala;

7.2.2. P —planificare;

7.2.3. E —efectuare;

7.2.4.V — verificare;

7.2.5. A —aprobare;

7.2.6. Ap —aplicare;

7.2.7. Ah —arhivare;

7.2.8. RA —responsabil de activitate;

7.2.9. HS — hotarare de Senat;

7.2.10. HCA — hotarare Consiliu de Administratie;
7.2.11. Dc — Decizii (Consilii);

7.2.12. UBdB — Universitatea Bioterra din Bucuresti.
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8. PROCEDURA

8.1. Generalitati:

Depunere dosar
Sediul universitatii

Universitatea Bioterra din Bucuresti
Str. Garlei nr. 81, sector 1, Bucuresti
E-mail: rector@bioterra.ro

=

8.1.1. Evaluarea documentelor

Evaluarea documentelor si eliberarea Deciziei Rectorului de recunoastere sau
nerecunoastere se realizeaza in termen de maximum 30 de zile calendaristice de la
data inregistrarii dosarului;

Termenul de completare a dosarului de recunoastere este de maximum 15 zile
calendaristice de la comunicarea solicitarii de completare;

Termenul de eliberare a Deciziei Rectorului se poate prelungi cu maxim 15 zile
calendaristice pentru primirea documentelor de completare (daca au fost solicitate).

8.2. Documente necesare

Cerere
Documente personale de identitate, in copie

o carte de identitate/ pasaport;
o dovada schimbarii numelui (daca este cazul), in copie (limba romand), si
traducere legalizatd (pentru celelalte limbi), in copie.

Diploma de doctor

o copie, dacd actul este obtinut in Romania;

o copia traducerii legalizate, daca actul este obtinut la una din institutiile
acreditate de invatamant;

o copia atestatului de recunoastere emis de CNRED, pentru actele de studii
obtinute la alte institutii acreditate de invatamant universitar din strainatate
pentru care se face recunoastere automata.

Diploma/ adeverinta de conducator de doctorat sau abilitarea;

o copia traducerii legalizate.

Curriculum vitae

o 1n limba romana sau engleza, care sa includa detalii privind activitatea

anterioara de conducere de doctorat (dupa caz).
Lista de lucrari



https://www.google.ro/maps/place/157,+corp+D,+Calea+M%C4%83r%C4%83%C8%99e%C8%99ti,+Bac%C4%83u/@46.5551137,26.9120043,17z/data=!3m1!4b1!4m5!3m4!1s0x40b570324eeb5fd1:0x70e2efb7c15c0573!8m2!3d46.5551137!4d26.914193
mailto:rector@bioterra.ro
Cerere_recunoastere_calitate_conducator_doctorat__abilitare.pdf
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o 1n limba romana sau engleza.

8.3. Autentificarea actelor de studiu supuse recunoasterii:

¢ Diplomele de doctor obtinute in Italia, Grecia, Spania, Portugalia si Cipru vor fi vizate
cu Apostila Conventiei de la Haga, celelalte state membre UE fiind exceptate;

¢ Diplomele emise in statele din afara UE, semnatare ale conventiei, vor fi vizate cu
Apostila Conventiei de la Haga;

¢ Diplomele emise in statele din afara UE, nesemnatare ale Conventiei de la Haga, vor fi
supra-legalizate de catre autoritatile competente din tara de emitere a diplomei.
Supra-legalizarea se aplica de catre Ministerul Afacerilor Externe din tara emitenta si
Ambasada/ Oficiul Consular al Romaniei in tara respectiva, sau de cdtre Ministerul
Afacerilor Externe din tara emitentd, Ambasada/ Oficiul Consular al acesteia in
Romania si Ministerul Afacerilor Externe din Romania;

e Diplome emise in statele din afara UE, unde nu existd misiuni diplomatice ale
Romaniei sau nu au misiuni diplomatice in Romania, vor avea viza Ministerului
Educatiei si ale Ministerului Afacerilor Externe din tara emitenta;

e Scutirea de apostilare sau supralegalizare este permisd in temeiul legii, al unui tratat
international la care Romania este parte sau pe baza de reciprocitate.

8.4. Eliberraea deciziei de recunoastere:

la registratura Universitatii conform programului de lucru;

prin posta, la adresa declarata;

prin Punctul de Contact Unic electronic (PCUe).

nu se va elibera duplicat ci doar copie, deoare aceasta procedura isi are aplicabilitate
doar in cadrul UBdB.

O O O O

8.5. Procedura de contestare:
Contestatiile, in cazul nerecunoasterii, se depun la in temen de 15 zile calendaristice de la
comunicare, printr-o cerere care se depune la Registratura Universitatii sau se transmite pe
adresa rector@bioterra.ro Contestatiile sunt rezolvate in termen de 10 zile calendaristice de la
inregistrare. In urma contestatiei, decizia poate fi atacati prin instantele judecitoresti
competente.

Procedura pentru Recunoasterea a diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte sau intru-
un domeniu profesional, obtinute in strainatate poate fi consultata si lansata prin Punctul de
Contact Unic Electronic



mailto:rector@bioterra.ro
https://edirect.e-guvernare.ro/Admin/Proceduri/ProceduraVizualizare.aspx?IdInregistrare=876233&IdOperatiune=4
https://edirect.e-guvernare.ro/Admin/Proceduri/ProceduraVizualizare.aspx?IdInregistrare=876233&IdOperatiune=4
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Date de contact:

Secretar sef universitate:
Ing. Adina BOGZEANU

TEL: 0788.347.112; FAX: 021.269.34.38
Email: rector@bioterra.ro

Cadru normativ. OMECS nr. 5921/06.12.2016 pentru aprobarea Metodologiei privind

recunoasterea automatd, de catre institutiile de Invatdmant superior, respectiv institutiile
organizatoare de studii universitare de doctorat din Romania, a calitdtii de conducator de
doctorat obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din strainatate.

9. Dispozitii finale

Prezenta procedura este valabila si produce efecte juridice numai la nivelul UBdB.

Procedura a fost aprobata in Sedinta de Senat din data

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumirea Elabora- | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei tor exemplare loc perioa-
da

0 1 2 3 4 5 6 7 8

1 Cerere pentru | Comisia Rector 3 arhiva | permane
recunoasterea | de avizare nt
functiei a _
didactice dosarului
universitare
obtinuta in
institutii de
invatamant
universitar
acreditate
(Anexa 1)

2 Decizia de Comisia Rector 3 arhivd | permane
recunoastere a | de avizare nt
functiei a _
didactice dosarului
obtinuta in
strainatate



mailto:rector@bioterra.ro
https://www.ub.ro/files/universitate/PCU/OMENCȘ_5923_echiv_doctorat.pdf
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, 3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 6
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 8
10. Anexe, inregistrari, arhivari 8
11. Cuprins 9
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ANEXA 1
Unitatea
Nr. inregistrare: Data:
DECIZIE

In baza deciziei Comisiei de recunoastere, elaborati in urma analizei dosarului nu
1] SRU dePUS de....ocveeiiiceceee e

Pentru recunoasterea automata a calitatii de conducator de doctorat sau a abilitatii obtinuta in

Institutii de Invatimant Universitar acreditate din striinitate, Rectorul Universititii Bioterra
din Bucuresti

DECIDE
Se recunoaste automat calitatii de conducator de doctorat sau a abilitdtii obtinuta in Institutii
de  Invatamant  Universitar  acreditate  din  strainatate a  domnului  /
AOBMNEI . ...t

Indomeniul....c..oeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeen, FaCUIAtRA. ...

Recunoasterea este valabila si produce efecte doar la nivelul Universitatii Bioterra din
Bucuresti.

RECTOR,

PROF. UNIV. DR. FLOAREA NICOLAE
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