Diplome şi acte de studii

Contact: 
Biroul acte de studii
Adresa: Str. Gârlei , Nr 81, Bucureşti
Biroul se află în Corpul D al Universităţii, etajul I
Telefon: +40 490. 61.29 interior 120


Program de lucru cu publicul:

Luni – Vineri: 10:00-14:00

Informaţii despre:
· Documente necesare 
· Ce tipuri de acte de studii se pot ridica? 
· Pierderea sau distrugerea actelor de studii 
· Recomandări 
· Taxe 
Documente necesare
· Buletin/carte de identitate (în original)  şi certificat de căsătorie sau alt document care atestă schimbarea numelui, daca modificarea s-a produs ulterior absolvirii studiilor;
· Taxa pentru eliberarea diplomei 
· Fişă de lichidare – din care rezulta ca titularul nu are datorii fata de institutie
Ce tipuri de acte de studii se pot ridica?

Biroul Acte de Studii gestionează, completează şi eliberează actele de studii din învăţămîntul superior. 
Actele de studii sînt de următoarele tipuri:

· Diplome de licenţă, Diplome de absolvire, Diplome de inginer, Diplome de master, Diplome de studii aprofundate
· Foi matricole –anexe ale diplomelor

· Suplimente la Diplomă 
IMPORTANT! –

 Actele de studii se eliberează personal titularului în original. 

În situaţia în care titularul actului de studii nu se poate prezenta personal în vederea eliberării, poate împuternici o altă persoană, printr-o procură autentificată de notar public din România sau de către Serviciul Consular Român al Ambasadei din ţara în care se află titularul. 

În cazul în care, ulterior absolvirii, a survenit o schimbare a numelui, titularul actului de studii va specifica în procură numele avut în timpul studiilor. La procură se ataşează o copie a cărţii de identitate a titularului, iar mandatarul se va legitima cu actul de identitate prevăzut în procură.

Se eliberează diplomele de licenta pentru TOATE facultatiLE PROMOŢIA 2009 SI PENTRU MASTERAT PROMOTIA FEBRUARIE 2010
Pierderea sau distrugerea actelor de studii

În cazul pierderii sau distrugerii actelor de studii, se pot elibera duplicate ale acestora, în urma depunerii următoarelor documente:

· Monitorul Oficial al României – exemplar integral şi original – în care a apărut anunţul pierderii actului (actelor) de studii sau actul de studii în cauză, dacă actul de studii este deteriorat parţial. În anunţ vor fi menţionate: denumirea actului, numele şi prenumele titularului, aşa cum apar pe actul pierdut sau deteriorat, iniţiala tatălui, anul finalizării studiilor, seria şi numărul actului respectiv, numărul şi data eliberării acestuia. În cazul în care nu mai deţineţi nici o copie a actului pierdut, puteţi solicita o adeverinţă cu datele necesare publicării în Monitorul Oficial.

· Declaraţie pe propria răspundere, autentificată la un notar public asupra împrejurărilor în care actul a fost pierdut, distrus complet sau deteriorat parţial, de asemenea în original.

· Certificat de naştere în xerocopie.

· Trei  fotografii (4/6) color, realizate recent, pe hîrtie fototgrafică. În fotografie, solicitantul va purta haine de culori deschise. Fotografiile sînt necesare numai în cazul duplicatului diplomei.

· Cîte un timbru fiscal de 1 leu pentru fiecare act de studiu pierdut.

· Chitanţă reprezentînd taxa de 200 lei pentru fiecare act de studii pierdut.

· Cerere de întocmire a duplicatului, adresată rectorului universităţii. 
· Dosarul cuprinzând documentele menţionate mai sus este suspus aprobării Biroului Senatului, iar eliberarea duplicatului se poate face într-un interval cuprins între 30-90 de zile de la data aprobării. 
· Eliberarea duplicatului se face personal sau prin mandatar, în condiţiile specificate mai sus.
Recomandări:

Păstraţi în bune condiţii originalele actelor de studii şi evitaţi depunerea acestora la dosarele de concurs. 
Nu plastifiaţi originalele actelor de studii, deoarece puteţi avea dificultăţi în privinţa autentificării şi apostilării acestora.

Taxe

· Taxe pentru eliberarea actelor de studii este de 300 lei.
· Taxa pentru duplicat diplomă este de 200 lei.

