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DEPARTAMENTUL PENTRU INVATAMANTUL CU FRECVENTA

REDUSA
(Dep. IFR)
REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

I. CADRUL JURIDIC

ART.1. Organizarea si functionarea invatamantului cu frecventa redusa in Romania este in
prezent reglementata de Legea Invatamantului nr. 84/1995, republicata cu modificirile Si
completarile ulterioare, Legea 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, H.G. nr
404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat, H.G.
1011/08.10.2001 privind organizarea si functionarea invatamantului la distant si a invatamantului
cu frecventa redusa in institutiile de invatamant superior si H.G. nr.1175/06.09.2006 privind
organizarea studiilor universitare de licenta si aprobarea listei domeniilor si specializarilor din
cadrul acestora, iar procedura de evaluare academica a programelor IFR se va realiza conform H.G.
1418/11.10.2006

I1. DISPOZITII GENERALE

ART.2. INVATAMANTUL CU FRECVENTA REDUSA este caracterizat prin programe
de pregatire ale caror componente dominante sunt: perioade compacte de instruire, intalniri
periodice cu studentii pentru desfasurarea activitatilor practice obligatorii prevazute in planurile de
invatamant, constand in lucrari de laborator, lucrari practice, proiecte, practica de specialitate si alte
activitati, precum si folosirea de mijloace de invatamant specific invatamantului la distanta.

ART.3. Functionarea IFR in cadrul Universitatii Bioterra Bucuresti se desfasoara conform
legilor in vigoare si a prezentului regulament, care poate fi modificat si completat prin Hotarari ale
Senatului si ale Biroului Senatului Universitatii Bioterra.

ART.4. In Universitatea Bioterra Bucuresti, activitatile IFR sunt coordinate de catre
Departamentul de Invitamant cu Frecventa Redusa ( Dep. IFR), in cooperare cu facultatile, prin
compartimentele si programele IFR din cadrul acestora.

ART.5. Departamentul IFR este subordonat Senatului Universitatii Bioterra Bucuresti.
Activitatile din departament sunt coordinate de catre directorul departamentului si reprezentantii

facultatilor in care se desfasoara activitati de invatamant cu frecventa redusa, desemnati de consiliul
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facultatilor. Studentii isi desemneaza prin alegeri cate un reprezentant pentru fiecare facultate care
participa la luarea deciziilor de la nivelul departamentului. Fiecare program de studiu ( specializare)
este coordonat de un director, responsabil de program de studii IFR desemnat de Consiliul Facultatii
si validat de Consiliul Departamentului IFR. La specializarile cu numar redus de studenti, cadrul
didactic responsabil pentru programul care se desfasoara la zi poate primii atributii Si pentru
programul IFR.

ART.6. In conformitate cu art.146 din legea 84/1995, republicata cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si cu prevederile H.G. 1011/08.10.2001, Departamentul IFR este
condus de Consiliul Departamentului din care fac parte prorectorul cu activitatea didactica,
directorul departamentului, responsabilii specializarilor ce deruleaza programe IFR si reprezentantii
studentilor desemnati de catre acestia.

ART.7. Programele universitare in sistem IFR asigura urmatoarele categorii de programe
de studii:

a)  Studii universitare de licenta, finalizate cu diploma de licenta;

b)  Studii universitare de master, finalizate cu diploma de master;

c) Perfectionare profesionala atestata prin certificate;

d) Conversie profesionala atestata prin diploma sau certificate.

ART.8. Programele IFR mentionate la art. 7, litera a si b se initiaza la propunerea
facultatilor si se propun pentru Autorizare provizorie, Acreditare sau Evaluare periodica de catre
ARACIS.

ART.9. Diplomele si certificatele de studii elaborate de institutiile de invatamant superior,
in conditiile legii, pentru specializarile IFR confera aceleasi drepturi ca cele eliberate pentru

specializarile de la formele de invatamant de zi.

I1I.MISIUNEA SI OBIECTIVELE

ART.10. Misiunea Departamentului IFR este sa realizeze coordonarea tuturor activitatilor
de Invatamant cu Frecventa Redusa la nivel de universitate, in cooperare cu facultatile universittii,
pentru asigurarea de programe de instruire valoroase din punct de vedere stiintific si metodologic

ART.11. Dep. IFR, in scopul indeplinirii misiunii, actioneaza astfel:

- Intocmeste modelul de contract de scolarizare ( fisa de inscriere) pentru IFR;

- Sprijina facultatile in organizarea concursului de admitere si promoveaza formele de
invatamant IFR prin diferite mijloace (vizite la unitati de invatamant preuniversitare, mass-media,
etc.);

- Elaboreaza si implementeaza programul de management al calitatii pentru departamentul
IFR;



- Elaboreaza 1mpreuna cu facultatile rapoartele de autoevaluare in vederea obtinerii
autorizatiei provizorii sau a acreditarii programelor de studiu;

- Dezvolta si promoveaza o0 politica clara privind producerea de resurse de invatamant,
asigurarea dreptului de autor, utilizarea tehnologiilor informationale si accesul la acestea, utilizarea
bibliotecilor virtuale, distribuirea de materiale didactice, producerea si utilizarea materialelor si
mijloacelor multimedia;

- Pregateste cadrele didactice in domeniul proiectarii, credrii Si furnizarii de noi cursuri
pentru IFR;

- Intocmeste statele de functii adecvate programelor de studii pe care le supune aprobarii
Senatului;

- Asigura functionarea platformei electronice si asigura distribuirea suportului de curs;

- Colaboreaza cu alte centre sau departamente IFR din tara sau strainatate pentru
modernizarea metodologilor specific de perfectionare a cadrelor didactice;

- Asigura informarea prin mijloace adecvate a studentilor privind programele de studii,
tipul de diploma obtinute la absolvire, taxele de studii, tehnologiile educationale utilizate, procedeul
de examinare.

- Rezolva operativ sesizirile studentilor si a cadrelor didactice participante la procesul de
invatamant;

- Asigura studentilor , in colaborare cu facultatile, baza materiala adecvata.

ART.12. Facultatile prin structurile sale, au urmatoarele atributii:

- Organizeaza impreuna cu departamentul concursul de admitere pentru locurile stabilite
la IFR;

- Transmite Departamentului planurile de invatamant actualizate ( daca au fost operate
modificari ) asigurand astfel o pregatire unitara a studentilor indiferent de forma de invatamant;

- Desemneaza cadrele didactice cu responsabilitdti in domeniul IFR si asigura
desfasurarea programului didactic conform orarului intocmit;

- Pune la dispozitia studentilor 0 baza materiala adecvata, de regula acecasi care se

utilizeaza pentru invatamantul de zi.

IV.CADRUL ORGANIZATORIC
ART.13. In universitatea Bioterra Bucuresti, activitatile de invatamant cu frecventa redusa
sunt coordonate de catre Dept. IFR in colaborare cu Departamentele IFR din facultati.
Departamentele IFR din facultati sunt coordinate de catre Dept. IFR din punct de vedere

organizatoric, in timp ce coordonarea strategica si a activitatilor didactice se realizeaza la facultati.



ART.14. Fiecare specializare IFR este coordonata de un responsabil de program IFR.
Dintre responsabilii de programe IFR la nivel de facultate, Consiliul facultatii desemneaza
responsabilul Departamentului IFR al facultatii respective.

ART.15. Dept. IFR este condus de catre Consiliul Dep IFR prezidat de un director.
Consiliul este format din director si responsabilii departamentelor IFR din facultatile care
organizeaza programe de studii IFR. Conducerea operative este asigurata de Biroul Dept. IFR
alcatuit din director si trei membrii ai consiliului.

ART.16. Directorul Dept. IFR este propus de catre Biroul Senatului, validat de Senat si
numit de catre Rectorul Universitatii Bioterra pentru un mandat de 4 ani. Consiliul Dept. IFR se
subordoneaza Senatului Universitatii, care valideaza componenta acestuia.

ART.17. Departamentele IFR din facultatile cu specializari IFR asigura potentialul uman
necesar desfasurdrii programelor de studii IFR, prin consultarea permanenta cu catedrele de
specialitate din cadrul facultatilor Universitatii Bioterra Bucuresti

ART.18. Directorul Dept. IFR propune Senatului Universitatii spre aprobare organigrama
si structura serviciilor specific departamentului.

ART.19. Principalele atributii ale Consiliului Departamentului IFR sunt:

a) Elaborarea si implementarea planului de dezvoltare a invatamantului cu frecventa
redusa in Universitatea Bioterra Bucuresti;

b)  Analizarea anuala a activitatii departamentului;

¢) Intocmirea modelului de contract de scolarizare pentru IFR;

d) Avizarea planurilor de invatamant si a statelor de functii pentru specializarile IFR
din Universitate;

e) Analizarea si propunerea spre avizare a rapoartelor de autoevaluare intocmite in
vederea obtinerii autorizarii provizorii/acreditarii specializarilor IFR;

f)Asigurarea unui sistem adecvat de rezolvare rapida si operative a sesizarilor Si
solicitarilor studentilor IFR

g) Promovarea unor politici clare si echitabile privind asigurarea accesului studentilor
IFR la toate serviciile de suport IFR: asistenta la inscriere, facilitati financiare, asistenta
educationala, livrarea resurselor de invatamant, acces la mijloacele de comunicatie, suport tutorial
adecvat, examinare corecta, asigurarea inregistrarilor privind rezultatele obtinute si consiliere
profesionala.

h)  Asigurarea sistemului de producere, multiplicare si distribuire a resurselor
educationale IFR

i) Centralizarea planurilor anuale de venituri si cheltuieli pentru toate specializarile si

pentru departament si supunerea acestora spre aprobare Senatului;



J)Asigurarea pregatirii continue in tehnologiile IFR a tuturor categoriilor de personal
implicate, din universitate si din centrele de studii IFR;

k)  Coordonarea activitatilor de intretinere a paginii de web a departamentului;

I) Coordonarea activitatilor IFR in cadrul facultatilor pe care le reprezinta.

ART 20. Directorul Dept. IFR raspunde pentru activitatea departamentului in fata
prorectorului responsabil cu studiile universitare si postuniversitare al Universitatii care aduce la
cunostinta Biroului Senatului Universitatii situatia departamentului.

ART 21. Departamentele IFR la nivelul facultatilor vor adapta regulamentul de
functionare IFR conform specificului activitatilor programelor IFR la facultatile respective si vor

preciza atributiile responsabililor de departament IFR la nivelul facultatilor.

V.ACTIVITATEA DIDACTICA

ART.22. Dep IFR ofera in colaborare cu facultatile de profil, programe de studii care se
desfasoara sub forma invatamantului cu frecventa redusa, in specializarile acreditate sau autorizate
provizoriu la forma de invatamant de zi.

ART.23. Pentru fiecare specializare IFR, numarul de locuri la inscriere este propus de
Consiliul facultatii respective si aprobat de senatul Universitatii Bioterra Bucuresti. Selectia
candidatilor se face dupa metodologia aprobata de Senatul Universitatii Bioterra Bucuresti.

ART.24. Inmatricularea studentilor Se realizeazi pe baza contractelor de scolarizare
semnate intre studenti si Universitatea Bioterra Bucuresti, in care se specifica drepturile si
obligatiile partilor.

ART.25. Evidenta studentilor se realizeaza la secretariatele facultatilor. Toate activitatile
didactice aferente programului IFR se subordoneaza metodologic catedrelor facultatilor.

ART.26. Planul de invatamant oferit prin programe IFR, pentru fiecare specializare, este
corespunzator celui de la forma de invatamant de zi. Parcurgerea planului de invatamant pe
parcursul unui an universitar se face prin contracte anuale de studii, semnate intre studenti Si
facultate.

ART.27. Sistemul de credite transferabile functioneaza pentru toate programele IFR in
aceleasi conditii prevazute la forma de invatamant de zi.

ART.28. Durata programelor de studii universitare IFR din universitate este aceeasi cu
durata corespunzatoare la forma de zi.

ART.29. Pentru fiecare disciplina din planul de invatamant se vor programa activitati
didactice specific formei de invatamant cu frecventa redusa, activitati de evaluare pe parcurs si
activitati aplicative asistate, conform planului de invatamant aprobat. Toate tipurile de activitati se

vor specifica in programa analitica a disciplinei care va fi insotita de calendarul activitatilor



disciplinei. Programa analitica, particularizata pentru IFR conform reglementarilor in vigoare,
trebuie sa fie din punct de vedere cantitativ si calitativ, la fel cu cea din invatamantul de zi.

ART.30. Studentii care urmeaza programele IFR au acces la resursele materiale care
asigura buna desfasurare a activitatii didactice, cu specificul corespunzitor IFR: spatii de
invatamant destinate activitatilor didactice specific IFR.

ART.31. Studentii au obligatia sa participe la toate activitatile didactice aferente
planurilor de invatamant, sa achite taxele de scolarizare conform contractului de scolarizare si de
studii pe care trebuie sa le completeze anual cu conducerea universitatii, in caz contrar pierzand

calitatea de student.

VI. ACTIVITATEA FINANCIARA

ART.32. Resursele financiare aferente programelor IFR provin din taxele de scolarizare Si
din alte surse, in conditiile legii si sunt colectate si gestionate de catre serviciul financiar contabil al
universitatii.

ART.33. Taxele de scolarizare sunt propuse consiliului facultatii de catre serviciul
financiar contabil al universitatii, pe baza unui deviz de cheltuieli si sunt aprobate in Senatul
Universitatii Bioterra Bucuresti.

ART.34. Cheltuielile pentru dezvoltarea bazei materiale se fac in cuantum de minim 25%
din taxele de scolarizare incasate la specializarile prin IFR, conform legislatiei in vigoare.

ART.35. Remunerarea cadrelor didactice se face pe baza statelor de functii aprobate de

Senatul Universitatii Bioterra Bucuresti, cu respectarea normativelor in vigoare.

VII. DISPOZITII FINALE
ART. 36. Orice modificare a prezentului Regulament intern de functionare se va face la
propunerea Consiliului Departamentului IFR, cu aprobarea Senatului Universitatii Bioterra

Bucuresti.

Prezentul Regulament de functionare a fost aprobat de Senatul Universitatii in sedinta sa din

data de 25.06.2010.




