SISTEMUL RELATIONAL AL DEPARTAMENTULUI IFR Anexa A.1.4.
CU FACULTATILE SI COMPARTIMENTELE
UNIVERSITATII BIOTERRA DIN BUCURESTI

RECTOR

!

PRORECTOR
CUACTIVITATEA

DIDACTICA
Comisia pentru Departamentul Comisia de
asigurarea calitatii UBB [* |ER » perfectionare didactica
Compartimentul Departamentul
IT ) > economic
% W V v
Facultatea Management Facultatea Controlul si Expertiza Biblioteca
Agroturistic Produselor Alimentare Facultatea de Drept Universitatii Bioterra

NN

Comisia pentru il Comisia pentru ot Comisia pentru il
asigurarea Secretariatu asigurarea Secretariatu asigurarea Secretariatu

calitii Facultarii MAT calitaii Facultarii CEPA calitafii Facultafii Drept




UNIVERSITATEA BIOTERRA — BUCURESTI

DEPARTAMENTUL PENTRU iINVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA
DIN CADRUL UNIVERSITATII BIOTERRA BUCURESTI

Lista echipei manageriale si administrative. Atributii de indeplinit

Echipa manageriald care compune Departamentul pentru Invatimant cu Frecventi Redusa din cadrul
Universitatii Bioterra — Bucuresti este urmatoarea:
Consiliul Departamentului §i responsabilitati:

1.
2.

3.

8.

9.

Conf.univ.dr. Chelmu Sergiu Sorin — Director departament;

Conf.univ.dr. Chipdild Ion - titular disciplind in cadrul programului de studii DREPT —
Managementul programelor si activitatilor didactice;

Sef lucrari drd. Strasser Horatiu — titular disciplind in cadrul programului de studii CEPA —
Promovarea programelor si managementul publicitatii IFR;

Conf.univ.dr. Nicolae Marian — Prorector, Reactualizarea periodica a suporturilor de invatamant,
evaluarea performantelor profesionale ale cadrelor didactice;

Prof.univ.dr. Mares Mihai — coordonator program de studii IFR — IMAPA Bucuresti — Monitorizarea
activitatilor de desfasurare a seminariilor si lucrarilor practice;

Conf.univ.dr. Balauca Nicolac — coordonator program de studii IFR — CEPA Bucuresti —
Monitorizarea activitdtilor de desfasurare a seminariilor si lucrarilor practice;

Conf.univ.dr. Trandafir Cornel - coordonator program de studii IFR — DREPT Bucuresti —
Monitorizarea activitatilor de desfasurare a seminariilor si lucrarilor practice;

Director general administrativ Prof.univ.dr. Patrascu Iliuta — responsabil cu probleme
administrative;

Sef lucrari dr. Tanase Lavinia — coordonator pentru distribuirea resurselor de invatare.

Echipa manageriala administrativi a Departamentului pentru Invatdmant cu Frecventd Redusd din
cadrul Universitatii Bioterra — Bucuresti este urmatoarea:

Inmatricularea si evidenta si gestionarea situatiei scolare a studentilor, eliberarea de adeverinte:

Sef lucr.dr. Pirvulescu Mihaela — programul de studii IMAPA,
Asist.univ. Carstocea Cristina - programul de studii CEPA
Ing. Dragulin Alexandra — programul de studii DREPT

Multiplicarea materialelor didactice sub forma scrisa si electronica:

Prep. Ing. Dragomir Magdalena
Prep. Ing. Cucu Loredana

Distribuirea resurselor de Tnvatare sub forma tiparita si electronica:

Sef lucrari drd. Ciobanu Roxana - titular disciplina in cadrul programului de studii IMAPA
Asist.univ. Budisteanu Ionelia
Neagu lulia Raluca

Asigurarea conditiilor sociale si a cazarii studentilor IFR pe perioada scolarizarii:

Asist.ing. Neguletu Elvis
Asist. ing. Chirita Catalin
Asist.ing. Ciobanu Florin
Burlan Gheorghe

Harapu Lucian



Asigurarea functiondrii programelor IT in cadrul IFR:
- Asist.univ.drd. Suciu Cristian
- Paun Adrian Andrei

Activitatea financiar-contabila (Departamentul economic):
- Director economic dr. Talpau Mihaela
- Contabil sef ing. Pacuraru Gabriela

Verificarea actelor de studii si eliberarea de diplome:
- Sef lucr.dr. Niculae Liana

Asigurarea de materiale didactice 1n cadrul bibliotecii universitatii:
- Sef lucrari dr. Tanase Lavinia - Bibliotecar

- Asist.univ. Budisteanu lonelia

- Neagu lulia Raluca

Evidenta cadre didactice si resurse umane:

- Inspector resurse umane Lupu Anca

- Inspector resurse umane Prep. univ. Tuchel Alina

Principalele responsabilitati ale Departamentelor IFR sunt:

- asigura accesul tuturor studentilor inscrisi intr-un program de studiu prin IFR la toate serviciile de
suport: asistenta la 1inscriere, consiliere profesionala, asistenta educationald, distribuirea resurselor de
invatamant, acces la mijloace de comunicatie, examinare corectd si asigurarea inregistrarilor privind rezultatele
obtinute;

- asigurd un sistem adecvat de rezolvare operativa a sesizarilor si solicitarilor studentilor inscrisi la IFR;

- asigura informarea adecvata si corecta a studentilor privind programele de studii oferite si tipul de
diplome obtinute la absolvire, cerintele de inscriere si serviciile oferite, taxele de studiu si costurile
suplimentare, tehnologiile educationale si de comunicatii utilizate, procedeele de examinare;

- asigura derularea in conditii optime a contractelor de parteneriat privind: desfasurarea procesului
educational IFR, producerea de resurse de invatamant specifice, utilizarea resurselor de invatamant si tehnologii
de comunicatie etc.;

- intocmesc state de functii adecvate programelor de studii dedicate invatamantului cu frecventa redusa,
aprobate de Senatul universitar;

- normeaza si confirma activitatile prestate in cadrul programului [FR.

Directorul de Departament are urmétoarele atributii:

- propune Senatului Universitatii, spre aprobare, organigrama Departamentului si solicitd modificari ale
acesteia daca desfasurarea optima a activitatilor IFR le impune;

- coordoneaza derularea in condifii optime a Intregului proces de invatamant FR sub aspectul asigurarii:
spatiilor si dotarii tehnice a acestora, realizarii resurselor educationale, accesului la tehnologiile informationale
specifice;

- avizeaza planurile de Invatdmant elaborate de facultati pentru programele de studiu IFR;

- controleaza desfasurarea activitatilor de invatamant in conformitate cu programele analitice si Ccu
calendarele disciplinelor;

- avizeaza statele de functii pentru specializarile IFR;



- coordoneaza la nivel de Universitate activitatile legate de asigurarea calitatii programelor IFR, prin
monitorizarea §i evaluarea periodica a acestora;

- coordoneaza activitatea de evaluare interna in vederea intocmirii dosarelor de autorizare /acreditare a
programelor de studiu IFR;

- asigura un sistem de rezolvare operativa, de catre facultati, a solicitarilor si sesizarilor studentilor de la
programele de studii IFR;

- verifica indeplinirea atributiilor persoanelor desemnate, in cadrul unor compartimente functionale, sa
asigure activitatile administrative pentru IFR: distribuirea resurselor de invatare (Departamentul IT), activitatea
financiar-contabila (Departamentul economic), activitatea de secretariat (secretariatele facultatilor
organizatoare de studii IFR).

Consiliul de conducere are urmatoarele atributii:

- asigura realizarea resurselor de invatare - pe medii diverse (format tradifional, multimedia, on-line) -
multiplicarea si distribuirea acestora, precum si accesul la tehnologiile informationale specifice;

- analizeaza si supun spre aprobarea consiliilor facultatilor, planurile de Tnvatimant pentru programele
de studii IFR;

- participa In comisiile examenelor de admitere si de finalizare a studiilor, la specializarile IFR;

- urmaresc dinamica rezultatelor la programele de studiu IFR, formuleaza concluzii si fac eventuale
propuneri pe linia imbunatatirii calitatii acestora;

- avizeaza orarul activitatilor de Tnvatamant din programele IFR;

- participa la activitatea de monitorizarea si evaluarea periodicd a programelor IFR;

- participa la procesul de evaluare interna initiat de facultati in vederea autorizarii provizorii/ acreditarii
unor noi programe de studii IFR;

Membrii Departamentului au urmatoarele atributii:

- urmaresc activitatea de Tnmatriculare a studentilor IFR (incheierea contractelor de scolarizare, a
contractele anuale de studii);

- asigurd relatiile directe cu studentii IFR, furnizand eventuale informatii suplimentare solicitate de
acestia cu privire la: structura anului universitar, planificarea activitatilor asistate, planurile de Tnvatamant,
conditiile si cerintele de promovabilitate, rezultatele obtinute la examene si verificari;

- asigurd accesul studentilor inmatriculati IFR la serviciile de suport si la facilitdtile oferite de
Universitate: asistenta la inscriere, facilitati financiare, asistenta educationala, livrarea resurselor de Invatamant,
acces la mijloacele de comunicatie, examinare corectd, informare operativa privind rezultatele obtinute,
consiliere profesional;

- participa la incheierea conventiilor de colaborare/practica din cadrul programelor IFR;

- asigura sistemul de administrare eficientd a bazelor de date, mentinand legatura cu Departamentul IT si
urmarind actualizarea informatiilor afisate pe site-ul Universitdfii in legatura cu programele de studiu IFR:
planurile de invatamant, diplomele obtinute la absolvire, conditiile de inscriere si absolvire a studiilor,
serviciile si facilitatile oferite, taxele de studiu si costurile suplimentare, tehnologiile educationale si de
comunicatii utilizate, procedeele de examinare etc.;

Actualizata si aprobata in Senatul UBB la data de 25.06.2010

Rector, ,
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AL
‘//7 S

irector Departament IFR,
Sergiu Sorin







